
 

 

 คู่มือการใช้งานระบบรับทราบหลักสูตรระดับสถาบัน (Checo) 

URL : http://checo.mhesi.go.th/ 

หรือค้นหาที่ Google : ระบบรับทราบหลักสูตร 

 

 

 

http://checo.mhesi.go.th/


1. การ login เข้าสู่ระบการรับทราบหลักสูตร 

 

1. เลือกประเภทมหาวิทยาลัย 

 
2. เลือกชื่อหน่วยงาน 

 
3. ใส่ User Name 

 
4. ใส่ Password 

 
5. กดปุ่ม Login 

 



  
2. การกำหนดข้อมูลหลักสูตร 
 
 เมื่อ login เข้าสู่ระบบ จะแสดงรายชื่อหลักสูตรในสถาบันและสถานะการดำเนินการในหัวข้อต่างๆ 
ดังนี้  
 

 

 

1. คลิกเพ่ิมหลักสูตรที่ขอรับการพิจารณาความสอดคล้อง  
2. ชื่อหน่วยงานที่ขอรับการพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตร 
3. ชื่อคณะหรือเทียบเท่า (คณะ/วิทยาเขต/วิทยาลัย) 
4. รหัสอ้างอิงเพ่ือติดตามหลักสูตร 
5. ชื่อหลักสูตร 
6. ระดับการศึกษา (ตรี/โท/เอก) 
7. ประเภทการปรับปรุง (หลักสูตรใหม่/ปรับปรุงเล็กน้อย/ปรัปปรุงแบบแยก/ปรับปรุงตามกำหนดรอบ/

ปรัปรุงแบบรวม) 
8. ส่วนที่ 1, สว่นที่ 2, ส่วนที่ 3 รายละเอียดของข้อมูลหลักสูตร 
9. เมือ่คีย์ข้อมูลสมบูรณ์ 100% จะแสดงปุ่มส่ง หลักสูตรไปเพ่ือรับการพิจารณาความสอดคล้อง 

10. ปุ่มลบข้อมูลหลักสูตร แต่หากหลักสูตรใดส่งไปเพื่อพิจารณารับทราบในระบบ checo แล้วจะไม่
สามารถลบได้ ต้องทำหนังสือลงนามโดยผู้บริหารมหาวิทยาลัยไปยัง สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม เพ่ือขอความอนุเคราะห์ดำเนินการลบหลักสูตร 

11. หากต้องการแก้ไขข้อมูลหลักสูตร ให้คลิกตรงคำว่า “แก้ไข”  
 
 
 
 
 
 
 



3. ข้อมูลส่วนที ่1 (ข้อมูลทั่วไป) 
 ข้อ 1.1 สถานภาพหลักสูตร 

 
 

 

 
 

กรณเีลือกสถานที่จัดการเรียนการสอนอ่ืน ๆ จะมีช่องให้กรอกสถานจัดการเรียนการสอนอ่ืน 

 

 

 

 

กรณีหลักสูตรใหม่ 

เลือกเกณฑ์ที่ใช้ 

จำนวนปริญญา 

เลือก ว/ด/ปี ที่สภาอนุมัต ิ

ปีการศึกษาที่สภาอนุมัต ิ

เลือกคณะที่หลักสูตรสังกัด กรอกช่ือหลักสูตรภาษาไทย 

กรอกช่ือหลักสูตรภาษาอังกฤษ 

เลือกสถานท่ีจดัการเรียนการสอน 

กดบันทึก 

กรอกสถานท่ีจัดการเรยีนการสอนอื่น 

กรณีหลักสูตรใหม ่
 

กดบันทึกส่วนท่ี 1.1 



 

 
 

 
 
 

 
 
เมื่อคลิกเลือกหลกัสูตรแล้ว ในช่องรหัสอ้างอิง ระบบจะสร้างรหัสอ้างอิงให้อัตโนมัติทันที 
 
 
 

กรณีหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อยหรือตามกำหนดรอบปรับปรุง 
 

1.เลือกหลักสูตรปรับปรุง 

2.เลือกใช้เกณฑ ์

3.รูปแบบการปรับปรุง 

4.เลือกหลักสูตรปรับปรุง 
5.คลิกเพื่อเลือก 

ระบุจำนวนปริญญา 

ว/ด/ป ท่ีสภามหาลยัอนุมัต ิ

ปีการศึกษาที่สภาอนุมัต ิ

เลือกคณะ 

กรอกปีที่เริ่มใช้ 

ปรับปรุงครั้งสุดท้าย พ.ศ. 

ช่ือใหม่ต้องเปลี่ยน 

ช่ือภาษาอังกฤษ 

เลือกสถานท่ีจดัการเรียนการสอน 

กดบันทึกส่วนท่ี 1.1 



ข้อ 1.2 ชื่อปริญญาและสาขาวิชา 

 
 

 
 

  

คลิกเลือกรูปแบบปรญิญา 

คลิกเลือกระดบั/ประเภทปริญญา 

คลิกเลือกเกณฑ์การเรียกช่ือ
ปริญญา 

คลิกเลือกช่ือปริญญา 

คลิกเลือกยืนยันการเรียกช่ือปรญิญา 

ช่ือปริญญาที่ยนืยันการเลือกช่ือปริญญา
แล้วระบบจะดึงข้อมลูมาโดยอัตมตัิ 

กรอกช่ือสาขาวิชา เช่น  
“การสอนภาษาอังกฤษ” 

บันทึกช่ือปริญญา 

บันทึกส่วนท่ี 1.2 



 
 
ข้อ 1.3. โครงสร้างหลักสูตร 

 

การบันทึกส่วนที่ 1 จะมีส่วนที่ 1.1 – 1.3 ถ้าส่วนใดบันทึกครบจะเป็นสีเขียว 

 

 
4. ข้อมูลส่วนที ่2 (ข้อมูลอาจารย์) 
 1.4 อาจารย์ประจำหลักสูตร 
 1.5 ระบบจัดการศึกษา 
  

คลิกเลือกไมม่ีวิชาเอก 

คลิกเลือกบันทึกโครงสร้างหลักสูตร 

บันทึกจำนวนหน่วยกิต 

บันทึกส่วนท่ี 1.3 

บันทึกข้อมูลครบ 



 1.4 อาจารย์ประจำหลักสูตร 

 
 

 

การเลือกอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรหรืออาจารย์ประจำหลักสูตร 

 

เลือกภาคเรียน 
เลือกวันท่ีเปิดภาคการศึกษา 

ปีการศึกษาเปิดเรียน 

คลิกเลือกไมม่ีมติวิชาชีพ 

เลือกไฟล์มตสิภา 

กดปุ่มอับโหลดไฟล์มติสภา 

ไฟล์ที ่Upload จะแสดงในตาราง 

Download ไฟล ์

ปุ่มลบไฟล ์

1. คลิกเลือกอาจารย ์

2. พิมพ์ช่ืออาจารย์กด Enter 



 

 

 

 

ในกรณีจะเพิ่มอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรหรืออาจารย์ประจำหลักสูตรใหม่ 

 

 

Edit ปุ่มแก้ไขรายชื่ออาจารย์ 
New ปุ่มเพื่อรายช่ืออาจารย์ใหม่ 
Delete ปุ่มลบรายชื่ออาจารย ์

3. คลิกหน้าช่ืออาจารย์ที่ต้องการ 

4. กดปุ่ม Close 

5. กดปุ่มยืนยันเลือกอาจารย์ประจำ
หรืออาจารยผ์ู้รับผิดชอบหลักสตูร 

ผลปรากฏตามภาพ 

1. คลิกเพิ่มอาจารย ์

2. คลิก New เพื่อเพิ่มรายชื่ออาจารย์
อาจารย ์



 

  

 

 

การเพิ่มประวัติการศึกษาและผลงานวิชาการของอาจารย ์

 

 

หมายเหตุ : กรอกคุณวุฒิการศึกษาทั้งปริญญาตรี-เอก 

3. เพิ่มข้อมูลที่ต้องการแล้วกดปุ่ม 
update เพื่อบันทึกข้อมูลอาจารย์ 

4. ข้อมูลอาจารย์จะปรากฏ
ตามตารางแสดงข้อมูล 

5. กดปุ่มดึงรายชื่ออาจารย์ที่เพิ่ม
ใหม่ เพื่อให้สามารถค้นหาได้ 

1. คลิกปุ่ม more Info 

2. คลิก new เพ่ือเพ่ิมประวัติการศึกษา 

3. กรอกข้อมูลคุณวุฒิการศึกษาให้ครบถ้วน 
4. กดปุม่ update เพ่ือบันทึก 

กดปุ่ม update 



 การเพิ่มผลงานวิชาการ 

 

 

 

 

 

 

1. คลิกปุ่ม more Info 

2. กดปุ่ม New เพ่ิมผลงานวิชาการ 

3. กรอกชื่อผลงานวิชาการ/เกณฑ์มาตรฐาน/ปี/เดือน 
ที่เผยแพร่งานวิชาการ 

4. กดปุ่ม Update  
 

5. เมื่อเพ่ิมข้อมูลผลงานวชิาการเสร็จแล้วให้กด ปุ่มUpdate ข้อมูล More Info  
 

6. กดบันทึกส่วนที่ 1.4  
 



ข้อควรทราบ 
1. ผลงานวิชาการของอาจารย์ผู้รบัผิดชอบหลักสูตร/ประจำหลักสูตร ต้องได้รับการตีพิมพเ์ผยแพร่

ก่อนสภามหาวิทยาลัยอนุมัติหลักสูตร และก่อนเปิดเรียนในภาคการศึกษานั้น ๆ  
2. หากผลงานวิชาการของอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร/ประจำหลักสูตร ได้รับการตีพิมพเ์ผยแพร่

หลังเปิดเรียนในภาคการศึกษานั้น ๆ ไปแล้ว ต้องมีหนังสือตอบรับการตีพิมพ์และแนบไฟล์เอกสารไปใน
ระบบ checo เพื่อเป็นการยืนยันการเผยแพร่ผลงานวิชาการ 

 

1.5 ระบบจัดการศึกษา 

 

  
 
 

5. ข้อมูลส่วนที่ 3 

 1.6.3 ความคาดหวังของผลลัพธ์การเรียนรู้เมื่อสิ้นปีการศึกษา (โดยเฉพาะหลักสูตรที่เริ่ม
ดำเนินการในปี 2561 เป็นต้นไป) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิกเลือกระบบจัดการศึกษา  
 

2. คลิกเลือกการศึกษาภาคฤดูร้อน มี/ไม่มี  
 

3. กดบันทึกส่วนที่ 1.5 
 

1. กด + เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

2. กรอกปีท่ี และรายละเอียด 
3. กดบันทึก 
 

4. กดบันทึกส่วนที่ 1.6 
 



1.7 คุณสมบัติผู้เรียน 

 

 

 

 1.8 จำนวนนักศึกษา 

  

 

 

 

 

1. คลิกเลือกประเภท นศ 

2. กรอกข้อมูลชั้นปีที่ 1 ถึงปีที่ 4 
 

3. เร่ิมปีการศึกษา 2567-2571 
 

4. กดสร้างตาราง 

5. กรอกจำนวน นศ 

6. บันทึกจำนวน นศ 
 

กรอกข้อมลูคุณสมบัติผู้เรียน 

กดบันทึกส่วนที่ 1.7 
 



1.8.2 รูปแบบการศึกษา 

 

 

 

1.9 เกณฑ์การสำเร็จการศึกษาตามหลักสูตร   

 

  

7. เลือกรูปแบบการศึกษา 
 

8. กรอกข้อมูลค่าใช้จ่ายต่อหัวต่อป ี
 

9. บันทึกส่วนที่ 1.8 

กรอกเกณฑ์การสำเร็จ 

กดปุ่มบันทึก 1.9 



1.10 แนบไฟล์   

 ***** ไฟล์ท่ีแนบต้องเป็นไฟล์นามสกุล .pdf ****** 

 

 
จัดทำโดย 

ชูชาติ บุตรเพ็ง 
26/03/2567 

1.คลิกเลือกไฟล์ มคอ.2 2.กดปุ่ม Upload 

3.แสดงไฟล์ที ่Upload แล้ว 

4.กดปุ่มบันทึกส่วนที่ 1.10 


